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MARIA CăTăLINA BOCA
23 ani din Bucuresti, necasatorit

Date contact

Despre mine

În ceea ce privește parcursul meu profesional, mi-am propus ca abilităţile și calităţile mele analitice, dar și ambiţia mea de a

face faţă oricărei situaţii dificile să fie puse în practică cu succes într-un mediu de muncă în care acestea să fie valorificate.

Experienta profesionala

Experienta pe

departamente

Marketing: 5 luni

Administrativ / Logistica: 1 an si 1 luna

Iun 2020 - Iun 2021 Asistent Manager - SC ELSID SA
1 an si 1 luna Bucuresti | Administrativ / Logistica | Energetica

Pe parcursul acestei funcţii am avut responsabilitatea de a menţine corespondenţa electronică cu alte instituţii
private sau naţionale, redactarea și trimiterea de documente oficiale către companii sau instituţii
colaboratoare, cât și emiterea de facturi fiscale.

Abilitati si competente dobandite: 
Contabilitate primara, Microsoft Outlook, gestionarea relatiilor furnizorii clientii

Nov 2019 - Mar 2020 Asistent Manager - EVO Advertising
5 luni Bucuresti | Marketing | Publicitate / Marketing / PR

Responsabilitatile mele din cadrul acestui job au fost: crearea de continut pentru paginile de social-media si
pentru site-urile firmelor colaboratoare, efectuarea de analize a datelor ce privesc traficul pe paginile
social-media si traficul de pe site-urile firmelor colaboratoare, administrarea paginilor de pe retelele de
socializare ale firmelor colaboratoare.

Abilitati si competente dobandite: 
Internet, Google Analytics, Capacitate de analiza, Content Writing, Promovare online, Facebook Ads,
platforme online, microsoft word excel

Educatie

2019 - 2021 Masterat - Universitatea din București
Relaţii Internaţionale - Facultatea de Știinţe Politice | Bucuresti

2019 - 2021 Masterat - Universitatea Naţională de Apărare „Carol I”
Managementul crizelor și prevenirea conflictelor | București
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2016 - 2019 Facultate - Universitatea din București
Știinţe Politice, Studii de Securitate | București

Abilitati

Abilitati generale

Microsoft Word, Microsoft PowerPoint, Microsoft Excel, Microsoft Office, Capacitate de lucru in echipa, Capacitate de lucru in

conditii de stres, Adaptabilitate la mediul de lucru, rabdare si amabilitate, Perspicacitate

Abilitati dobandite la locurile de munca

Internet, Google Analytics, Capacitate de analiza, Content Writing, Promovare online, Facebook Ads, platforme online,

microsoft word excel, Contabilitate primara, Microsoft Outlook, gestionarea relatiilor furnizorii clientii

Limbi straine

Engleză - Avansat

Alte informatii

Hobby-uri

Citit

Jobul dorit

Tip job Nivel cariera Salariu dorit

Full time Entry-Level (< 2 ani) Nespecificat

Orasul dorit Departamentul jobului dorit Industria dorita

Remote (de acasă), Bucuresti Altele, Cercetare - dezvoltare,

Educatie / Training / Arte, Functii

publice, Juridic, Management, Office

/ Back-office / Secretariat, Paza si

protectie / Militar, Project

Management, Relatii publice

Administratie / Sector Public, Arta /

Entertainment, Educatie / Training, IT

/ Telecom, Media / Internet, Paza si

protectie, Publicitate / Marketing / PR

Jobul la care a aplicat

Specialist în relaţii publice  in data de 22 Sep 2021

CV salvat in directoarele

Acest candidat nu este salvat in folderele companiei

Joburi la care a mai aplicat

Acest candidat nu a aplicat la nici un alt anunt al companiei
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